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Bien préparer sa saisie i

@NSEILS

e Etre rigoureux dans la collecte des documents

» Toujours conserver les documents originaux danskmsement (faire une copie si
nécessaire)

» Saisir régulierement sa comptabilité fait « gagndu temps et de I'énergie car les
informations sont « fraiches » dans nos mémoires

* Mettre en place des moyens simples pour récolteusc» les documents (un trieur ou une
pochette dans la voiture par exemple)

» Annoter les relevés bancaires des réception (teoteature des achats/ventes et/ou le nom du
fournisseur/client)

* Le classement est important pour retrouver les mecits rapidement (pour la banaue.
I'administration...)

/LE CLASSEMENT

Le classement peut paraitre fastidieux mais debBadés simples permettent de s’organiser :

» Préférer un classeur 2 trous plutét qu’'une chemlisg documents ne se perdent pas et leur
consultation est plus facile

» Utiliser des intercalaires pour bien identifier tescuments et faciliter la recherche

* Coller les tickets de CB sur une feuille blancheuoa feuille de brouillon

» Trier des réception du courrier, au retour du miagais des que la facture est donnée par|le
fournisseur

» Penser a l'impression des factures (téléphone,usnq

» Séparer les factures non payées (sur le dessdaghear par exemple)

« Vérifier le relevé bancaire a réception, chaquedidu relevé doit étre justifiée par un

document

METHODE DE CLASSEMENT

Il existe plusieurs méthodes de classement destatig, la méthode que vous choisirez doit vpus
permettre :

1. Derassemblertousvos documents

2. Deretrouver facilementun document si nécessaire

_

/2021-p. 4
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OUVRIR ISACOMPTA

Cliquer sur le logo ISACOMPTA

Isacompta
Connect

Notez ici votre identifiant

et mot de passe regus par
mail — les 0 sont des

« zéros »
Authentification
O
o}
Identifiant client
Utilisateur
Mot de passe
. Mot de passe ou identifiant oublié...
Saisir
VOS
identifiants
v oK X Annuler

v 0K

Cliguer sur OK

OUVRIR régulierement
le logiciel ISACOMPTA
\ pour que les mises a

(\ jour s’installent !
\_(

N

\_/

O
o

BIC-v1-26/01/2021- p. 6
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ACCUEIL

Numeéro et nom du dossier

ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DEMO COLLABORATIF

EENIDIN  Comptabilité  Gestion  Reésultats  Paramétres  Options

BbO & BRA & ©

Ouvyrir  Fermer Mes Saisie  Relevé Balance Grand- Recherche Mes. Outils en

banques piece  bancaire Livre éditions ligne~
Dossier Entreprise | Saisie des éeritures Consultation Impression | Echanges
(sans titre) S

Quoi de neuf : Nouveautés de la version

Dates exercice par défaut : 01/01/2019 - 31/12/2019

Date de I’exercice

L'ESSENTIEL DES MENUS

Comptabilité  Gestion Resultats Parameétres Options

oo & (JFE TBR A & D

Ouvrir Fermer Mes Saisie  Relevé Balance Grand- Recherche Mes Outils en
* = banques piece bancaire > Livre = editions ligne =
Dossier Entreprise = Saisie des écritures Consultation Impression ' Echanges

Parameétres  Options

E #| Saisie piece  Relevé bancaire = Z] Balance - f ag: ™
o " Ecr. périodiques | Imports ¥ I, Grand-Livre ~ Q c ‘D
Plan o = Recherche | Lettrage Mes
Comptable ~ “I* saisie balance Ulg Journaux ~ aditions
Parametres Ecriture Consultation Tiers ' Impression

BIC-v1-26/01/2021- p. 7
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'| 3 ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DEMO

Accueil Comptabilité  Gestion Resultats PRElEEiGEEN Options

® Tiers~ | N l#& Liés a l'utilisateur
wﬂ - Lﬁ = @a z

0 Liés au dossier
Plan Modeéles Libelleés automatiques Rafraichir
Comptable » d'écriture de saisie v les listes

Comptabilité genérale Saisie

'I 3 ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DEMO COLLABQRATI

Accueil Compiabilité  Gestion Résultats

Paramétres SE8sjilelts

g 5_A TS 0 & Assistance a distance Q |:| | & Rapports
e N n =9 ¥ L

Classeur Zoom  Réglages Assistance Génerales Interfaces
P Ecran graphigues >

- -

Espace de travail Assistance Préférences ' Interfaces '  BlocNote

http://www.afocq.fr

Vous pouvez consulter la documentation
ISACOMPTA sur le site INTERNET de 'AFOCG

Espace adhérents

Code d’accés maj

BIC-v1-26/01/2021- p. 8
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EXEMPLE N°1 — ACHAT DE MATERIAUX

RULLIER
BOIS

BOIS - PAMNEAUX - PARQUETS
ISOLATION - MENLNSERICS
waww.rllfierfr

RULLIER BRESSUIRE
SAS AULLIER BOIS & ruo do i Grimnudina - 79300 BRESSUIRE

Tél : 05.40005.40.44 Fax - 0549.65.46.40
E-mad : agenco-tressuiregprullienir

Filh pRCH T B0 KITET - Sat SIS0 €600 TET 00T

EAS s pophl e TE3000 4 TVA Inir FREE A0 450 TIT
Dade Servics ;
i -
FACTURE
Chort | Dam | N'Factre _ ATC
05/01/2020 BB 42002031 M
Téd : 02.51.61.06.28
Y
ridegbemant par: LCR Directe
8 31 /01 /2020
** BL N° D4070880
1
|

= NRef, ; N* 04079035
*** N* Manue! : Ad.MT20TT0507 ==

'¥iohet Rowiant
TRAD 10

N

Al DP 368 ,

R R

I tadilar - Garants T ans pidces, main doouwe &
cdiplacomgng
= Sous- Tt BL .

¥ it pindoes 06 VERITT BU W

sy |Cotes Tableau] Ht : 2210 Lg : 1785 1 Vantall Pous
pose N*3 caiszon Tunned (Enr. Extériow) , Lames

Tablier Coda 100 Blare: , Flact. Rodio , motowr & deoiin
{vis intérisurs) , Coulissonfamo inale codbndonndes oveo

LA BONNE METHODE
Rue de I'Indépendance
85000 LA ROCHE SUR YON

T, B

Total TTC ;38688 |
TVA ACOUITTEE SUR LES DEBITS : 64.50 €

1.000

v

uN

L7 ‘Roslod Payer: 38698¢€°

Prchsid | TomiMT. |

32248 x4
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RULLIER R —

BOIS
ROIS - PANNEAUX - PARQUETS | Cliont | Dale | N°Factwe
el o i 105/01/2020 B8 42002031
www.rullierdr
RULLIER BERESSWIRE
Arcke  Cewgowon - _ Owmmd 0V PrxNe  TominT |

Certains de nos EMBALLAGES sont récupérables et peuvent faire I'objet d’'une CONSIGNE.
Toute REPRISE de marchandises sera soumise & conditions et DECOTE de 20%.

Mobilisées & vos ctés, les Agences Rullier Bols restent OUVERTES aux horaires habliuels
dans le respect des meaures sanitaires en DRIVE et pour vos LIVRAISONS sur Chantier ou & Domicile.

—

r - e I S L O 6 T R

b [l Sy oy by e TEEE e e o s FEID -mm-ﬁli- EE_ |

P w Mabeiinrn, e righertars (it i omih cirecterar & Pt i AN AMIFIC), |

s o R THIYE (3 DERITIRDS ! Client = Date [ we Facture

| 05/01/2020 |ggszogeen |
Montant TTC
386.98 €

| Ghfonay |
e o Papilion & oindre & votre réglement |

BIC-v1-26/01/2021 - p. 11




Saisie de la facture N°1

Pour saisir vos factures,
Cliquer sur « Saisie piéce » ¥ o 1

TR A& &

odes Fiche Mes  Armoir§ bleve Balance Grand- Recherche Mes
wail  Client banques  GED ncaire = Livre = éditions

Entreprise i écritures Consultation Impression

Dans la case « Journal », indiquer le code
du journal : = | Journal | Libell

- AC pour les achats et immobilisations —={ag - |
- VE pour les ventes B
L5

ASTUCE

Pour faciliter la navigation dans le logiciel ISAGIBTA

Utiliser la REGLETTE DE RACCOURCIS

H oo crssuppr W Crisinsen @ Grew | W arise P arie o arers Lamee o foriel B arer 7 cmek Shift + F4 = Mod@les de saisie
. . i L Ctrl + Tab = Changer d'Onglet
o Cidine | rafrsiny | FMER<>  Recopier  Reparion o Edatement Solde ECR Mode _— . Jotre= =
i Déroulante Saisie Libellé  Analytique HT+TVA  Valider  Mukiigne ¢+ CtrH+Molette=Zoom écran
Ctrl + A = Sélectionner Tout
sc | mn | r [ B | m [ s [ m [ m [ s [ e [ Ao [ m | 2 ] I [ msert [ suppr

Tab
—|

K_

Saisir 'TENTETE DE LA FACTURE (en haut de I'écran):

Journal ' Libellé Journal Date de piece  N°de piece  N° facture Contrepartie Libellé piece AVOIR SUR ACHA FACTURE ACHAT
[AC ACHATS 05/01/2020 Z1 BB42002031 RULLIER BOIS

- Ladatede la facture
- Le numéro est automatique, il ne faut pas le modifier maisdersur la facture
- Le numéro de la factu nécessaire

Le libellé piece =nom du tiers (tiers = fournisseur ou client)

f BIC-v1-26/01/2021 - p. 12
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Saisie de la facture (en bas de I'écran) :

LIGNE 1 : ligne de l'achat HT

o Compte=numéro du compte de charge (de la dépenseyahehalans le plan
comptable ou saisir un mot cl&F TENTION il doit commencer pad pour
unachatou par7 pour unevente

0 Libellé mouvement= nature de la dépendeETAILLER I'achat (ou la vente)

0 Quantité = SI NECESSAIRE, cette colonne peut avoir un ndffiérent en
fonction du compte utilisé (Tonne, Date...)

o TVA =code de TVA (voir liste a la fin du plan comggb=NE CHANGER
QUE SI NECESSAIRE

0 Taux =taux de TVA correspondant au coddlE RIEN CHANGER

o DEBIT (achat) olCREDIT (vente) = montant HT

Compte Libellé mouvement Qté TVA | Taux Débit Crédit
6011000000  VOLET ROULANT 1.000 A5 20.00 322.48

LIGNE 2 : Ligne de TVA

o Compte =ne jamais écrire le numéro du compteRECOPIERLE CODE
TVA indiqué sur la ligne du HT de I'achat ou devinte + touche tabulation +
F7 pourrecopier le libellé mouvementt+ vérifier le montant de TVA il doit
correspondre au montant indiqué sur votre factumiehe tabulation

Compte Libellé mouvement Qté 1 TVA  Taux Débit Crédit
6011000000  VOLET ROULANT 1.000 A5 20.00 322.48
4456600000  VOLET ROULANT A5 20.00 64.50

LIGNE 3 : Ligne du fournisseur

o Compte=numéro du compte de tiers 401...(fournisseur) 1l 4(client)
Les comptes de tiers sont les sansalphanumérique 3 chiffres+lettregous
les autres numeéros de compte sont numériques

0 Libellé mouvement=nom du compte automatique-t1pour valider +
VERIFIERLE MONTANT TTC + OK

Compte Libellé mouvement Qté1 TVA  Taux Débit Crédit
6011000000  VOLET ROULANT 1.000 A5 20.00 322.48
4456600000  VOLET ROULANT A5 20.00 64.50
401RULLIER  RULLIER BOIS 386.98

BIC-v1-26/01/2021 - p. 13
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EXEMPLE N° 2 - TELEPHONE

Votre facture
internet

Livebox Up
synthése de votre offre page suivante
détails et conditions sur votre espace client

EARL LA BONNE METHODE

Rue de I'Indépendance

85000 LA ROCHE SUR YON
labonnemethode@orange.fr
n°client :

n° de compte internet :

ligne Livebox : 02 51 12 3456

en ligne : contact.orange.fr
Par téléphone : 3900

(service gratuit + prix appel)

attente gratuite depuis les réseaux Orange

- service commercial du lundi au samedi de 8h a 20h
- assistance technique 24h/7j

Par courrier :
Orange - service clients internet
TSA 10018, 59878 LILLE CEDEX 9

site orange.fr
application mobile Orange et moi
(cout de téléchargement selon votre offre)

3000, paiement facture et suivi conso
(24h/7j service et appel gratuits)

n° de facture : 02B297F476 20B3- 1G02
date de facture 21/02/20

EARL LA BONNE METHODE
Rue de I'Indépendance
85000 LA ROCHE SUR YON

total du montant préleve

sur le compte bancaire

ture vers je

HT T1C

= total aupres d'Orange 35,83 42,99

— détail de votre facture
sur les pages suivantes

retrouvez tous les tarifs de vos communications
en boutique ou sur

page : 1/2

BIC-v1-26/01/2021 - p. 14
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SAISIE DE LA FACTURE N°2

ENTETE
- Code du Journal
Date de la facture
Noter le N° de piece sur la facture
N° de facture si nécessaire

Libellé piéce = nom du tiers

Journal ' Libellé Journal Date de piece ' N°depiece | N°facture = Contrepartie 4

AC  ACHATS  05/01/200 21 BB42002031 40TRULLIER  RULLIER BOI
[ACTACHATS __ 21/02/2020 22 02B297F4T6 ORANGE
LIGNE 1

- Numéro du Comptevoir le plan comptable)
- Libellé mouvementdétail de I'achat ou Ia;%

IMPORTANT

Toujours vérifier les
montant HT / TVA / TTC
avant de valider votre

J

- DEBIT =TTC + F10(F10 permet de calculer le HT et la TVA & partir du TTC)

LIGNE 2 AUTOMATIQUE (sivous avez noté le montant TTC+F10 sur‘laligne)

LIGNE 3
- Compte du tiers + F11 pour valider
Compte Libellé mouvement Qté 1 TVA  Taux Débit Crédit
6262000000 INTERNET 3456 A5 20.00 35.83
4456600000 INTERNET 3456 A5 20.00 7.16

401TELEPHO TELEPHONES

4299

ASTUCE

Saisir encore plus vite !

» Noter le montanT TC au débit (achat) ou crédit (vente)
» Puis appuyer su¥10 pour la ligne automatique de/A

> Veérifier les montants

afocg
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EXEMPLE N° 3 — ASSURANCE

page I/1

Mutuelle

Mutuelle de Poitiers Assurances

de Poitiers ¥ ; . !
[RAA%R Bois du Fief Clairet BP 80000 - 86066 POITIERS Cedex 9 AVIS D'ECHEANCE
Société d'assurance mutuelle a cotisations variables, régie par le Code des Assurances
M N°TVA: FR 79776715683, La prestation d'assurance est exonérée dle la TVA (art. 261C. 2° du CGl)
Références SOCIETAIRE : Le 15 janvier 2020

KARINE ROYER ET VINCENT DROUINEAU

Agents Généraux d'Assurance Exclusifs

29 RUE SADI CARNOT LA BONNE METHODE
85000 LA ROCHE SUR YON | .

Tél: 02.51.07.92.23 - Fax : 02.51.44.87.64 Rue-de 'indépendance
Email : agence.royer.drouineau@mutuelledepoitiers.fr 85000 LA ROCHE SUR YON
N° Qrias : 18008352 18008325 (www.orias.fr)

10

Cher Sociétaire,

Votre cotisation arrive a échéance. Vous pouvez en effectuer le paiement en ligne en vous connectant & votre espace .
perso sur notre site www.mutuelledepoitiers.fr, ou nous retourner le TIP ci-dessous daté et signé en utilisant I'enveloppe jointe. @
Pour vos prochaines cotisations, simplifiez-vous la vie en choisissant le prélévement automatique.

Votre agent se tient a votre disposition pour répondre & vos questions, n'hésitez pas a le contacter.

Au verso, vous trouverez des précisions pour mieux comprendre votre avis d'échéance.

VOS CONTRATS
Période Taux | Cotisations en euros |
dappel| HT | TTC |
Multirisque - Indice : 994,20
| 85000 LA ROCHE SUR YON |05/02/20 au 04/08/20| 5747 % | 530,85 | 566,00 ‘

Total a régler : 566,00 € TTC

dont cotisations catastrophes naturelles : 48,47 € TTC et attentats : 16,35 € TTC, frais accessoires : 3,00 € TTC
Taxes et contributions réglementaires : 35,15 €

Bien que vous ayez déja bénéficié, lors d'un sinistre, d'un remboursement sur votre franchise,
le Carré d'As vous réserve d'autres avantages. Pour en profiter, restez membre du Carré d'As !
(selon modalités disponibles en agence et sur notre site www.mutuelledepoitiers.fr)

| Vos coordoonées bancaires
Utilisez le IBAN : FR P —— Tl PS€EPA
paiement en ligne BIC: CCBPFRPPNAN ICS: FR 84 ZZZ 381357

: RUM : TIP800503881578
cn vous connectant a | Mandat de prélévement SEPA ponctuel : en signant ce fomulaire de mandat, vous

s S, autorisez Mutuelle de Poitiers Assurances a envoyer des instructions & votre banque RO
votre e el pour débiter votre compte, et volre banque & débiter votre compte conformément Mantant en EU
sur notre site aux instructions de Mutuelle de Poitiers Assurances, Vous bénéficiez du droit d'étre 566,00 €
mutuell itiers.fr remboursé par votre bangue selon les conditions décrites dans la convention que
* \d/ous avez passée avec elle, Vos droitsbconcernagt Ig présten})mandal sont expliqués Réfé g
ans un document gue vous pouvez obtenir auprés de votre banque.
- quevousp g i |0095798 3800 FA1 79168377

| Date et Lieu Signature
Transmettez le

TIPSEPA daté et ‘ |
signé en utilisant

I'enveloppe jointe
(Le TIPSEPA NE RIEN INSCRIRE SOUS CE TRAIT - NE PAS PLIER
remplace le TIP)

Mutuelle de Poitiers Assurances
BP 80000
86066 POITIERS CEDEX 9

BIC-v1-26/01/2021 - p. 16
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SAISIE DE LA FACTURE N°3

Les remboursements
d’assurance seront
exceptionnellement dans
le compte 401... ne pas
créer de 411... pour les
assurances

ENTETE

Code du Journal

Date de la facture

Noter le N° de piece sur la facture
Libellé piéce = nom du tiers

| S ACHATS 15/01/2020 73 MUTUELLE DE POITIERS D

LIGNE 1
- Numéro du Comptgvoir le plan comptable)
- Libellé mouvementdétail de I'achat ou de la vente)
- Dates
- Pasde TVA
- DEBIT = montant

LIGNE 2
- Compte du tiers + F11 pour valider
Compte Libellé mouvement Date 1 Date 2 Qté 1 TVA | Taux Débit Crédit
6160000000 MULTIRISQUE 05/02/2020 04/08/2020 566.00
401ASSURAN ASSURANCES 566.00

En saisie piece : si vous manquez de place
dans le libellé mouvement, il est possible
d’ajouter un commentaire dans la case en
bas a droite.

BIC-v1-26/01/2021 - p. 17
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EXEMPLE N° 4 — GAZOIL

CARTE BANCAIRE

E%BBB@B@421I]B
IF 29-03-20 A 17- 33 47
INTERMARCHE
LE BOUPERE
§5510
(577469
JE1853578066013
NEXKXKKKKXXXE153
SCER16BRBEC4BILS
SE1 D01 179726 802295
12519
C B
MCNTANT REEL
80.00 EUR
DEBIT
TICKET CLIENT
H CONSERVER
INDICATIONS NON
CONTROLEES PAR L’ETAT
TUF= 13,33 EUR (20.40%)>
QUFNTITE= 65,15 L
PU= 1,228 EUR/L
PRCDUIT= GARZOLE
ASTUCE
Tickets

» ATTENTION lerecude carte bancaire n’est pas une piece

comptable

» Collervos tickets sur une feuille blanche ou au dos dfenéle
de brouillon pour les conserver dans votre classeur

afocg
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SAISIE DE LA FACTURE N°4

ENTETE

Ne pas utiliser les
comptes 401... avec
des numéros (401001
par exemple), de
I'année antérieure.

Code du Journal

Date de la facture

Noter le N° de piece sur la facture
Libellé piéce = nom du tiers

|IAC

ACHATS 29/03/2020 74 INTERMARCHE \_
~c

LIGNE 1

LIGNE 2 Automatique

Numéro du Compt@voir le plan comptable)
Libellé mouvementdétail de I'achat ou de la vente)
Quantité = litres

DEBIT = montant TTC + F1(our calculer le HT et créer la ligne de TVA

LIGNE 3
- CREATION D’'UN COMPTE fournisseur (voir p.20) + F11
Compte Libellé mouvement Qtél TVA  Taux Débit Crédit
6061500000 GASOIL 65.150 A5 20.00 66.67
4456600000  GASOIL A5 20.00 13.33
401INTERMA  INTERMARCHE 80.00

/]

Vous pouvez regrouper vos comptes
fournisseurs et clients par exemple :

- 401ASSURAN pour les assurances
- 401TELEPHO pour tous vos opérateurs
téléphoniques
- 401DIVERS pour les fournisseurs divers et

411DIVERS pour les clients divers qui ne

seront utilisés qu’une fois
- Ne pas créer de 401CARBURA mais

401LECLERC + 401HYPERU + 401INTERMA

BIC-v1-26/01/2021 - p. 19
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CREATION D'UN COMPTE DE TIERS

401...(fournisseurs) / 411...(clients)
Les comptes fournisseurs commencent par 401 et les comptes d¢bguar 411 — ces comptes
sont les seuls numéros composeés de 3 chiffres au début + des lettres

1.Lorsque vous étes en saisie de votre factureasierhiere ligne, écrire le
numeéro du compte dans la colonne « compte » + &tadfulation

Compte
6064000000
4456600000

401INTERMA

2.Le logiciel demande si vous voulez créer le compte,
Cliquer sur OK

? Le compte 401INTERMA est inexistant. Voulez-vous le créer ?

l v oK I ‘ XK Annuler ’

3.Ecrire le nom du fournisseur ou du client en erdans « Libellé » en haut

Compte 401INTERMA
Code alpha INTERMA Libellé = | INTERMARCHH

Parametres saisie Avance ifos Tiers Commentaire ‘

o do camnto |

4 Ecrire une 2"fois le nom dans « Libellé repris en saisie » damgjlet
« Paramétres saisie »

ra INTERMA Libellé = INTERMARCHE

Avance Infos Tiers Commentaire

ssocies Libellés mouvements

| > Libellé repris en saisie | INTERMARCHE| ‘

5.Cliquer sur OK en bas N

Astuce : appuyer sur F7 pour
Vv oK recopier le libellé dans « Libellé
repris en saisie »

=p. 20
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EXEMPLE N° 5 — ELECTRICITE

EDF-5A au capital de 1 551 810 543 € Siége social : 22-30 avenue de Wagram 75382 Paris Cedex 08 - France R.C.S. PARIS 552 081 317 SIRET 552081 31766522 NI TV A FR 03 552081 317

20200408_224903,00007_HPO_PARO11_143

N® client Document a conserver 6 ans Page 1/4

#
Identifiant Internet : ‘ gy &
>~ eDF &

edf.fr
EDF & MOI
serviceclient@edf.fr

LA BONNE METHODE

Du lundi au samedi dés Bh et jusgu'a 20h Rue de I'Indépendance
0969 321515
(Bervice gratuit + prix appel) 85000 LA ROCHE SUR YON
Mon Compte Sur Serveur Vocal
09 70 83 33 33
(Service gratwit + prix appel)
EDF SERVICE CLIENTS TSA 21941
62978 ARRAS CEDEX 9
Urgence dépannage Electricité (Enedis)
0972675085 (Service gratuit + prix appel) Facture du 03/04/2020 Montant total
N° 32 975 366 746 129,85 ¢
TTC
Electricité (relevé client) 112,16 €
TVA 17,69 € Préleveé le
EDF TSA 81401 ) ) 20/04/20
87014 LIMOGES Cedex 1
Facture TTC 129,85 €

T )
m Lieu de consommation
Rue de I'Indépendance Srogfiaine fud et
85000 LA ROCHE SUR YON * Prachaine facture vers le 9/06/20:

* Prochaine reléve Enedis vers le 09/06/20

G Les prochaines étapes

Titulaire du contrat

LA BONNE METHODE

Votre contrat
N° de client :
N° de compte
(numéro & transmettre pour le réglement de
vos factures)
Electricité "Tarif bleu"

* Point de livraison (PDL) :
N®

* Puissance ; 18 kVA
EJP

e Prélévement automatique
Le montant de 129,85€ sera prélevé le 20/04/20  sur le compte ci-dessous :
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Document a conserver § ans Page 2/4

Détail de la facture du 03/04/20 ' N°32975366746

[ W]
v Votre contrat Electricité

"Tarif bleu" - 18 kVA - Option EJP - Compteur électromécanique n°018
Prix €HT/mois Montant €HT TVA

Abonnement
EJP - 18kVA - du 10/04/, ' au 09/06 13,42 26,84 5,5%
Total Abonnement (dont acheminement 21,72 €) 26,84

Relevé début Releve fin Conso kWh Prix EHT/kWh Montant €HT TVA
Consommation
g Normain ~ 18KV - du 1Gi0Z i i 8481 (Client) 4089 (Clisnt) 598 0,0932 56,73 20,0%
S by 3638 (Client) 3855 (Clien) 17 0,260 3,84 20,0%
Total Consommation (dont acheminement 23,18 €) 615 59,57

Conso kWh Prix €HT/ kWh Montant €HT ~ TVA
Taxes et Contributions

Taxe sur la Consommation Finale d'Electricite (TCFE) 616 0,00982 6,04 20,0%
Contribution au Service Public d'Electricité (CSPE) B15 0,02250 13,84 20,0%
Contribution Tarifaire d'’Acheminement Electricité (CTA) 5,87 5,5%
Total Taxes et Contributions 25,75

Total Electricité hors TVA - ) 112,16

En conclusion

Total facture hors TVA du 03/04/20 11216 €

TVA 20,00 % sur un montant total de 79.45 € 15,89 € Montant total
TVA 5,50 % sur un montant total de 32,71 € 1,80€

_ 129,85¢
Total facture TTC du 03/04/20 129,85 € THE

Q Evolution de votre consommation facturée en kWh

Relevé Enedis I Relevé Client Relevé estimé

ﬁ Votre consommation en Electricité

1251

- 2 o~ @
E © ﬁ 2 a
K .= . | LL

de Feév de Jun de Aol de Oct de Déc de Fév
a Jun a Anl aOct aDéc aFéy a Avt
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SAISIE DE LA FACTURE N°7

ENTETE

Code du Journal

Date de la facture

Noter le N° de piece sur la facture
Numéro de facture siécessaire
Libellé piéce = nom du tiers

|[AC ACHATS 03/04/2020 Z5 3297536674€ EDF
LIGNE 1

- Numéro du Comptéoir plan comptable)

- Libellé mouvementdétail le I'achat ou de la vente)

- Quantité =kWh

- Compteur =numéro compteur si nécessaire

- DEBIT =HT a 20%
LIGNE 2

o Compte de TVA =e jamais écrire le numéro du compteRECOPIERLE CODE
TVA indiqué sur la ligne du HT de I'achat ou de la vente + touche tabula&Grpeur
recopier le libellé mouvementt+ touche tabulation

LIGNE 3

Numéro du Comptéoir plan comptable)

Libellé mouvementdétail le I'achat ou de la vente)

Quantité =laisser vider, la quantité est déjaisais
Compteur = laisser vider, le numéro est déja saisi
Avec la souris changer le code de TVA en A2 (lengeament de code

TVA est exceptionnel pour les factures ayant plusi¢aux)

DEBIT = HT a 5,5%

LIGNE 4

- Compte de TVA = code TVA de la ligne au-dessdst+ F7
LIGNE 5

- Compte du tiers + F11 pour valider

Compte Libellé mouvement Qté 1 Numéro TVA  Taux Débit Crédit
6061100000 ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 615.000 019 A5 20.00 79.45
4456600000 ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A5 20.00 15.89

5.50 32.11

6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2
4456600000 ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2
401EDF

EDF

5.50

1.80
129.85

afocg
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CREATION D'UN MODELE

1.1 faut saisir la facture en entier une premiéiis fais la valider
avec F11. Ensuite cliquer sur la ligne de la facem haut de
I'écran pour afficher la saisie. PN

Journal ' Libellé Journal Date de piece  N°de piece  N° facture Contrepartie Libellé piece AVOIR SUR ACHA FACTURE ACHAT
AC ACHATS 05/01/2020 21 BB42002031 401RULLIER  RULLIER BOIS 386.98
AC ACHATS 21/02/2020 22 02B297F476 401TELEPHO ORANGE 4299
AC ACHATS 15/01/2020 Z3 401ASSURAN  MUTUE 566.00
AC ACHATS 29/03/2020 Z4 401INTERMA  INT] 80.00
[Ac ACHATS 03/04/2020 75 3297536674€ 401EDF EDF 129.85)

Compte Libellé mouvement QUANTITE COMPTEU TVA | Taux Débit Crédit Aff. échéance
[6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 615.000 019 A5 20.00 79.45 |
4456600000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 20.00 15.89
6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2 5.50 32N
4456600000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 5.50 1.80
401EDF EDF 129.85

2 .Cliquer sur« Créer un modéle »dans le ruban en haut.

| 4

¢ Creer un modele

3. Saisir uncodea 6 caractéres maximum + liipellé + cocher Reprise des
montants »si nécessaire + cliquer SOK Oo

Création d'un modeéle d'écriture

Creéation d'un nouveau modele d'écriture

Code EDF v Lorsque la case
« Reprise des
montants » est
cochée, le modéle
garde les montants

en mémoire.

Categorie AUCUNE -

Libellé |EDF RUE INDEPENDANCd

Reprise des montants

Périodicité Aucune v

v ok X Annuler

4.Cliquer surE11 pour continuer la saisie.
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CONSULTER / MODIFIER / SUPPRIMER LES MODELES

Pour consulter / modifier / supprimer vos modelegier sur « Parameétres » et
« Modeles d’écritures » :

Gestion Cloture Résultats [REETETEIEE

I

y & G

Modeles Qibelles automatiqgues Rafraichir
d'ecriture de saisie ~ les listes

Sélectionner votre modele,

- cliquersur |— pour le supprimer

- cliquer a droite sur Modifier le modéle . pour le modifier

- enregistrer vos modifications aveggy
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EXEMPLE N° 6 — VENTE

LA BONNE METHODE
Rue de I'Indépendance

85000 LA ROCHE SUR YON

Facture en euros

Destinataire

CLIENTISSIMO
Rue de la fabrique
85000 LA ROCHE SUR YON
Date n°client N° facture modalité de paiemenit échéance
02/03/20 20190349 Virement 30 jours
Quantité unité Désignation ) Nb heures |prix Montant HT |TVA
Réalisation de planches de Méléze rabotées
m pour fabrication de mobiliers des Espaces
! Naturels Sensible du CHER
Fourniture seule ( planches usinées)
Méléze sec (15 a 18%) qualité QF2 {noceuds sains jusqu'a 25mm)
Sans aubier
1ju Signalétigue directionnelle 57,12 57,12
1ju Balisage au sol 22,14 22,14
3ju Grand module info avec visée 143,39 430,17
1Mo Pergage en atelier 0,75 36 27
(non prévu dans devis CG0020)

ﬁ TOTAL HT 536,43
Signature :Bon pour accord TOTAL TVA 107,29
Contrat d'assurance Responsabilité civile décennale
Sidge social
La garantie obli s'appliq ent pour les chantiers exécutés en Franct
Acceptant le réglement des sommes dues par chéques libellés 2 son nom
,en sa gualité de membre d'un centre de gestion agréé par i'administration fiscale

e o s s e s Vg el i e iy

fPartie  joindre & votre réglement 1 Montant HT |Taux TVA |TVA TOTALTTC 643,71

IClient I 536,43 20 107,29

b Devis : 10

Date ] acompte 1 acompte 2 [acompte 3

iMontant TTC 643,71 0 0 0 0
G ! NETAPAYER 643,71
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SAISIE N° 6 - VENTE

Pour ajouter ou supprimer une ligne pendant votre

saisie, cliquer sur les boutons + ou = a gauche des

numéros de compte en bas de I'écran.

+ Compte

— [6063000000 4§

4456600000

Attention ne pas confondre avec le bouton = du

ENTETE
- Code du Journal =V
- Date de la facture
- Noter le N° de piece sur la factur
- Numéro de la facture si nécessaire

haut vous supprimer votre écriture en entier.

- Libellé piece = nom du client O
|[VE VENTES 02/03/2020 Z6 20190349 CLIENTISSIMO | O
LIGNE 1

- Numéro du Comptgvoir le plan comptable)
- Libellé mouvementdétail de I'achat ou la vente)
- CREDIT =TTC + F10(F10 permet de calculer le HT et la TVA & partir du TTC)

LIGNE 2 AUTOMATIQUE (si vous avez noté le montant TTC+F10 surlaligne)

LIGNE 3
- Compte du tiers + F11 pour valider
Compte Libellé mouvement Qté 1 TVA  Taux Débit Crédit
7010000000 MOBILIER DES ESPACES NATURELS V5 20.00 536.43
4457120100 MOBILIER DES ESPACES NATURELS V5 20.00 107.28
411CLIENTI CLIENTISSIMO 643.71
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EXEMPLE N° 7 — ELECTRICITE

O aU Lapiial UT | J01 01U U932 T DIDYE SUCT| - ££-00 dveiiue OF VYagiani 72904 Fais LEaeX U0 - MaNGE I L.D. FANKE D04 UST 31/ DIKE | D2 UST 31/ BODZZ N L1 VA R US D02 U1 ST/

202008611_224528_00005_HPO_PAR111_143

N? client ; Document a conserver 5§ ans Page 1/4

: [ § :
|dentifiant Internet ‘ argy @

EDF & MOI

serviceclient@edf fr

6 LA BONNE METHODE
Du lundi au samedi dés 8h et jusqu'a 20h Rue de |'|ndépenda nce
0969321515 85000 LA ROCHE SUR YON

(Sarvice gratuit + prix appel)
Mon Compte Sur Serveur Vocal

09 70 83 33 33

(Sovice gratuit + prix appel)y

EDF SERVICE CLIENTS TSA 21841

62978 ARRAS CEDEX 9
Urgence dépannage Electricité (Enedis)
0972675085 (Service gratuit + prix appel) @ Facture du 11/06/20 Montant total
N° 30 946 935 941 130,45 ¢
TTC
Electricité (relevé Enedis) 112,66 €
TVA 17,79 € : 4
EDF TSA 81401 Préleve le
87014 LIMOGES Cedex 1 ) 26/06/20
Facture TTC 130,45 €

i . »
m Lieu de consommation .
i @ Les prochaines étapes
Rue de I'Indépendance )
85000 LA ROCHE SUR YON * Prochaine facture vers le 09/08/20
* Pour votre prochaine facture, vous avez |la possibilité d'étre facturé au plus
juste en nous communiguant sur Internet ou par téléphone votre relevé de
e compteur entre le 21/07/20 et le 06/08/20:
Titulaire du contrat * Prochaine reléve Enedis vers le 09/12)
LA BONNE METHODE
Votre contrat
N° de client :
N° de compte ;
(numéro & transmettre pour le réglement de
vos factures)
Electricité "Tarif bleu"

*F  .delivraison (PDL) :

» Puissance ;| 18 kVA
s EJP

@ Prélévement automatique
| Le montant de 130,45€ sera prélevé le 26/06/20. sur le compte ci-dessous :

Titulaire du compte :
Compte bancaire | F
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Détail de la facture du 11/06/20:

i1
v Votre contrat Electricité

N°30946935941

"Tarif bleu" - 18 kVA - Option EJP - Compteur électromécanique n°019

Abonnement

EJP - 18kVA - du 10/06  au 09/08/

Total Abonnement (dont acheminement 21,72 €)

Consommation

EJP Jours Normaux - 18kVA - du 10/04/ au
09/06

EJP Jours de Pointe - 18kVA - du 10/047 . au
09/06/

Releve début

4088 (Client)

3666 (Client)

Total Consommation (dont acheminement 24,01 €)

Taxes et Contributions

Taxe sur la Consommation Finale d'Electricité (TCFE)

Contribution au Service Public d'Electricité (CSPE)

Contribution Tarifaire d'Acheminement Electricite (CTA)

Total Taxes et Contributions
Total Electricité hors TVA

En conclusion

Total facture hors TVA du 11/06/20

TVA 20,00 % sur un montant total de 79,95 €
TVA 5,50 % sur un montant total de 32 71 €

Total facture TTC du 11/06/20:

Releve fin

4686 (Enedis)

3656 (Enedis)

q Evolution de votre consommation facturée en kWh

Relevé Enedis

¥ Votre consommation en Electricité

B Releve Client

Document a conserver 5§ ans

Prix €HT/mois

13,42

Conso kWh Prix EHT/kWh Montant €HT

637 0,0832
0 0,2260
637
Conso kWh Prix €HT/ kWh
837 0,00981
837 0,02250

112,66 €

1599 €
LT
130,45 €

Relevé estimé

Page 2/4

Montant EHT TVA
26,84 5,5%
26,84
TVA
59,37 20,0%
0,00 20,0%
59,37
Montant €HT TVA
6,26 20,0%
14,33 20,0%
587 §5%
26,45
112,66

Montant total

130,45 ¢

TTC

=

w

o~

-

-
- =3 o o0 ~

! P~ ~
{ ~N e =] w 7 e

de Fév de Jun de Aol de Oct de Dec de Fév de Avr

aJun’ a Aol a Oct a Déo & Fév a Avr aJun
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UTILISATON D'UN MODELE

1.Au moment du choix du journal, cliquer sur

2 .Choisir le modéle dans la liste en cliquant dessQ«

!O Accuell  Comptabilité

brand-Livie &, Recherche

alance __ Relevé bancaire

ournal

Saisies / Consultations

sie sur piece (2019) (*) X

Gestion  Cléture

Actions

Journal | Libellé Journal | Date de piéce | N° de piéce

Contrepartie

Saisie d'écritures

# Charger un modéle & Associer document(s)

Astuce : si vous connaissez le

code de votre modele, vous

pouvez I'écrire directement dans

la colonne « Journal » et faire

tabulation, le modeéle

apparait sans cliquer sur
« Charger un modéle » !

[|Hecherche;
Fs
Code Libelle
AUCUNE (4)
|EDF EDF RUE INDEPENDANCE
LABOVE LABOVET
PAYE BULLETIN DE PAYE W oK
VTELAI AGRIAL VENTE LAIT
3 .Le Modele s’affiche
AC ACHATS [p2/03/2020 ] z7 3297536674€ 401EDF EDF
Compte Libellé mouvement QUANTITE COMPTEU TVA @ Taux Débit Crédit
[6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 019 A5 20.00 ]
4456600000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE AS 20.00
6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2 5.50
4456600000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE AZ 5.50
401EDF EDF

4.Changer ladate, le numéro de factureet saisir lesnontants + F11 pour valider votre saisie

Compte
6061100000
4456600000
6061100000
4456600000
401EDF

Libellé mouvement
ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE
ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE
ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE
ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE
EDF

Qté1 Numéro | TVA
637.000 019 A5
A5
A2

AT

Taux
20.00
20.00
5.50
5.50

ont été saisies lors de la création du modele —
vous pouvez charger un modeéle et ajouter ou
supprimer des lignes comme vous le souhaitez

pour I’adapter a votre facture a saisir.

Débit

79.95
15.99
azn

W

Charger un modele permet d’afficher les lignes qui

1.80

Crédit

130.45

O
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SAISIE DE LA FACTURE N°7

Utilisation du modele

ENTETE
[AC ACHATS 11/06/2020 Zt 30946935941 401EDF EDF
SAISIE
Compte Libellé mouvement Qté 1 Numéro  TVA | Taux Débit Crédit
6061100000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE 637.000 019 A5 20.00 79.95
4456600000  ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A5 20.00 15.99
6061100000 ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2 5.50 327N
4456600000 ELECTRICITE RUE INDEPENDANCE A2 5.50 1.80
| 401EDF EDF 130.45
Astuce :
Lorsque des caractéres sont surlignés en bleu, pour aller a la fin
Libellé mouvement
[ELECTRICITE. -
appuyer sur la touche F2
Libellé mouvement
[ELECTRICITE] -
vous pouvez alors saisir a la suite pour compléter le libellé.

Modeles

» On peut créer 1 modéle pour chague document & saisi

» ATTENTION —Toujours VERIFIER les montants lorsqu’on

régulierement

utilise un modele

afocg
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EXEMPLE N° 8 — FRAIS BANCAIRES

954610 T00OOC T00900 500D DIOO TS0TO

BZ65ILE

052000 200161

CREDIT AGRICOLE
mti— ATLANTIQUE VENDEE
Votre agence
Mentaigu
24 Rue De La Marine Royale
Montaigu
85600 Montaigu Yendee
Teél: 02 28 97 55 00
Fax: 02 51 46 41 27

Vos contacts

Internet : ca-atlantique-vendee.fr
Application mobile : Ma Banque
Téléphone : 09 693 693 00

{appel non surtaxé)

Lun-ven : 8H30-19H30

Sam : 8h30-16h00

Relevé de factures en EURO n°® 3551747

oos47 FDSEOQ18

EARL LA BONNE METHODE

00301

EARL LA BONNE METHODE
Rue de I'indépendance

85000 La Roche sur Yon

Votre contrat n® 9999999999

Du 01.09.20. . au 30.09.20"

Les opérations ci-dessous ont été enregistrées sur votre compte et font I'objet d’un préelevement global.

il Montant Taux
Date Nature des opérations Montant TVA | Montant TTC
P Nbre | horsTVA | TV
03/08 | CSCA PRO AGRI ATL 10,24 0,41 10,65
dont 8,20 0,00 8,20
dont 2,04 | 20,00 0,41 2,45
TOTAL 10,24 0,41 10,65
i Récapitulatif de la période Montant Taux
N° factu Montant TVA | Montant TTC
du 01.08.20 au 30.08.20° actire hors TVA | TVA on
Compte 82722161001
Preélevement du 07/10/20 - — [-18273001590984 . 10,24} — 0,41 18,65
dont 3,20 0,00 % 8,20
dont 2,04 | 20,00 0,41 2,45
TOTAL PERIODE 10,24 0,41 10,65

* Exonération TVA, art 261C, 2598 du Code Général des Impots

Caisse Régionale de Créait Agricole Mutue! Atiantique Vendée
Société coopéralive a capital variable, agréée en tant qu’établissement de crédit - 440 242 469 RCS Nantes - Société de courtage
d’assurance immatriculée auprés du Registre des intermédiaires en Assurance ORIAS, sous le n® 07 023 954 - N° TVA FR 57440 242 468

Route de Paris (Nantes) - Téléphone 09 693 693 00 - www.ca-atfantique-vendee.fr

Ir= "’ PEFC 10-31-3044/ Certifié PEFC / pefo-france.org
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SAISIE DU DOCUMENT N°8

ENTETE
|AC ACHATS 30/09/2020 Z8 3551747 CREDIT AGRICOLE
FACTURE
Compte Libellé mouvement Qté1 TVA  Taux Débit Crédit
6270000000 CS B5 20.00 2.04
4456600000 CS B5 20.00 0.41
6270000000 CS 8.20
401BANQUES BANQUES 10.65

afocg
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NOTES SURI LA'SAISIE COMPTABLE

- ACHATS

- Schéma de saisie d’'uf@cture d’achat :

Compte Debit Credit
(SR HT
445 ... TVA
[a07... TIC /\(m

Les comptes de®urnisseurscommencent par les chiffréf)1 IMPORTANT
Sur toutes les lignes

Schéma de la saisie d'@voir d’'un fournisseur : dans le libellé

e - . p- mouvement noter
Compte Debit Credit AVOIR avant le détail
6.oue HT
445 .. TVA
[401... TTC
Schéma de la saisie d'ufexture de vente:
Compte Debit Credit
Faun HT
445 ... TVA
[411... TTC
Les comptes dedients commencent par les chiffrésl 1

IMPORTANT

Sur toutes les lignes

Schéma de la saisie d’awoir pour un client : dans le libellé

mouvement noter
Compte Deébit Credit AVOIR avant le détail
7... HT
445... TVA '
[411... TTC
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- IMMOBILISATION

- Schéma pour la saisie d’ufeecture d'immobilisation :

Compte Debit Credit
2... HT
445,., TVA

k 4040000000 TTC /
4 N

- TVA

- Les comptes de TVA commencent par 44tiser TOUJOURS le codeTvA noté sur

la ligne du montant HT (par exemple A5, A6, B5...voir a la fin du plan comige) pour
trouver le compte de TVA

o /
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SAISIE PIECES = SAISIE DES FACTURES — Pense-béte :

Dans la saisie piéce, on saisit uniquenesdocuments que I'on posséden ne saisit pas
* |es EMPRUNTS
» les acomptes sans facture (EDF mensuel)
» |es prélevementsiensuelMSA ou ASSURANCE ou ...
* |es prélevements privés
» |es dettes et créances de I'année antérieure
» |es bordereaux de charges sociales pour les salarié

On ne cumule pasplusieurs factures, si un paiement unique estefée il faut saisir chaque
facture une par une

Lors de la saisie d'unanmobilisation (compte commencant par le chiffre 2), cliquer sur
ANNULER lorsque le message suivant apparait :

? | Vous venez de saisir un compte d'immobilisation
y Vaoulez-vous créer I'immobilisation dans le module correspondant ?

v oK A Annuler

En saisiene pas répartir les charges mixtes entre le privé et I'entrepssésir la facture telle
gu’elle se présente

Si le message suivant apparait, cliquer sur OK

Suite a la validation de I'écriture, les visas des comptes modifiés seront
retirés.

Vv oK

Ne pas créer de compte 411... pour les remboursemd&@adsurance, ces montants seront
exceptionnellement dans le compte 401... au débit.
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SAISIR LA
BANQUE

afocg



7

7

La saisie des lignes du relevé bancaire se fait

uniguement si I'import des écritures est impossiblé

Si vous pouvez importer les lignes du relevé bancaire, passez a la page 41 :
IMPORTER LES ECRITURES BANCAIRES.

N

64080 10BO0D0 10BO0U 2000 000 §7EFLEL

TEGI00 BOZDOE  §ELH

o

Votre agence

Lucon

CREDIT AGRICOLE RELEVE DE COMPTES EN EUROS N° 002
ATLANTIQUE VENDEE Date d’arrété : 07 Février 2019

3 Place Du Petit Booth

85400
Tél :
Fax :

Vos contacts

Lucen

02 28 97 55 59
02 51 56 83 70

LA BONNE MIETHODE
RUE DE L'INDEPENDANCE

Internet : ca-atlantique-vendes.fr

Application mobile : Ma Banque

85000 LA ROCHE SUR YON

Téléphone : 09 693 693 00
(appel non surtaxé)
Lun-ven : 8H30-15H30
Sam : 8h30-16h00

SYNTHESE

LA BONNE METHODE
Compte Courant n® 123456789 + 3 073,87

LA BONNE METHODE = Compte Courant n°® 123456789

0oL | vaimar | Libellé des opérations Débit Credit | 1
Ancien solde créditeur au 09.01.2020 22 262,76
10.01 | 10.01 |Rem Chq 8533855 218,43 | O
10.01 | 10.01 |Chéque 0307647 468,30 O
10.01 | 10.01 [Priv Groupama Centre-atlantig 5 123,71 ||
10.01 | 10.01 | Priv Groupe France Agricole Groupe Fr 16,50 O
10.01 | 10.01 |Ech Prét 1000123456 Autres 10/01/20 4,80 (]
10.01 | 10.01 | Ech Prét 1000 123456 Capital 10/01/20 5 000,83 m
Solde au 10.01.20 4+ 11 867,05
13.01 | 13.01 [Chéque 8850924 | 62,80 | O
! Solde au 13.01.20 + 11 804,25
14.01 | 14.01 [Cheque 8850927 [ 1 600,00 | O
' e B Solde au 14.01.20 + 10 204,25
15.01 | 15.01 {Cheque 0307653 1 747,90 [}
15.01 | 15.01 | Priv Direction Générale Des Finances 444,00 O
Prélavement A La Source Revenus2020
Solde au 15.01.20 + 8 012,35 |
17.01 | 17.01 |Cheque 8850928 99,20 | |3
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Cliquer sur « Saisie piéc »:

-

TR A

J &
odes  Fiche Mes  Armoirt blevé Balance Grand- Recherche Mes
wail  Ciient banques  GED ncaire Livre = éditions
Entreprise criture Consultation Impression
Choisir le journal B1i CREDIT AGRICOLE
- DeBlaB7 B2 CREDIT MUTUEL
- SU B8/BIsi ma B3 BANQUE POPULAIRE
anque est une autre B4 cIC
banque
B5 CAISSE D'EPARGNE
B6 LCL
B7 CREDIT COOPERATIF
B8 AUTRES BANQUES 1
B9 AUTRES BANQUES 2

Saisir 'TENTETE de la ligne (en haut de I'écran):

[B1 CREDIT AGRIC 10/01/2019 41 5121100000

DUPONT MARTIN

- Ladatede I'opération (date du relevé de banque)
- Lenuméro est automatique, il ne faut pas le modifier
- Lelibellé piece=nom du tiers

Saisir la ligne du relevé (en bas de I'écran):

Libellé mouvement TVA | Taux

REM CHQ DUPONT MARTIN

Compte Libellé Compte

411DUPONTM DUPONT MARTIN

Débit Crédit

218.43

|5121700000  BANQUE CREDIT AGRICOLE REM CHQ DUPONT MARTIN

218.43 ]

- Lenuméro du compte (essentiellement des comptes commencant par 4)
- LeLibellé mouvement= libellé de la banque (cheque, virement, prélévement + détail)

- Le montant au débit ou au crédit comme sur le relevé
- Puis tapefF11 pour valider

afocg
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EXEMPLES LIGNES RELEVE BANCAIRE :

B1 CREDIT AGRIC 10/01/2019 742

5121100000 DURAND MARTIN

Compte Libelle Compte Libellé mouvement TVA | Taux Débit Crédit
401FERMAGE  FERMAGES CHQ FERMAGE DURAND MARTIN 468.30
5121100000 BANQUE CREDIT AGRICOLE CHQ FERMAGE DURAND MARTIN 468.30
B1 CREDIT AGRIC 10/01/2019 743 5121100000 GROUPAMA | Il
Compte Libellé Compte Libellé mouvement TVA  Taux Débit Crédit
401ASSURAN  ASSURANCES PREL ASSURANCES 51231
5121100000  BANQUE CREDIT AGRICOLE PREL ASSURANCES 51231
B1 CREDIT AGRIC 10/01/2018 744 5121100000  FRANCE AGRICOLE | Il
Compte Libellé Compte Libellé mouvement TVA | Taux Débit Credit
401DIVERS ~ FOURNISSEURS DIVERS PREL FRANCE AGRICOLE 16.50
5121100000 BANQUE CREDIT AGRICOLE PREL FRANCE AGRICOLE 16.50
B1 CREDIT AGRIC 10/01/2019 745 5121100000 CRCA 3456 |
Compte Libellé Compte Libellé mouvement N°EMPRUI Débit Crédit
4781345600  PRET 3456 PRET 3456 AUTRES 3456 4.80
5121100000  BANQUE CREDIT AGRICOLE PRET 3456 AUTRES 480
B1 CREDIT AGRIC 10/01/2019 246 5121100000  CRCA 3456 |
Compte Libellé Compte Libellé mouvement Numéro Débit Credit
4781345600  PRET 3456 PRET 3456 CAPITAL 3456 5000.83
5121100000 ' BANQUE CREDIT AGRICOLE PRET 3456 CAPITAL 3456 5000.83

afocg
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2 SITUATIONS POSSIBLES

1.Jai signéuneconvention pour la transmission de mes
écritures bancaires

Mes écritures bancaires arriventtomatiguementdans le
logiciel ISACOMPTA

— passer directement a la page FRAITER LES
ECRITURES BANCAIRES

OU

2.Je n'aipas signéde convention pour la transmission de
mes écritures bancaires

Je doiseélechargermes écritures bancaires sur le site
internet de ma(es) banque(s) en suivant la
documentationqui s’appelldSACOMPTA —
Récupération manuelle des relevés bancairasir le site
internet de I'afocg (voir page 8). Q)

&)

ATTENTION TRES IMPORTANT

Noter la période lors du téléchargement de vostéas bancaires sur le
site internet de votre banque, votre date débdatt de fin a chaque fois
pour éviter les doubles dans la comptabilité !!!

J

Puis lesmporter (p.43) dans le logiciel ISACOMPTA
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IMPORTER MES ECRITURES

1. Cliguer sur « Relevé bancaire »

m (® eI Gestion  Cloture  Résultats  Paramé

# Saisie piece Relevé bancaire | ]} Balance ~

2 Ecr. périodiques "' Imports ~ Fq Grand-Livre ~ ‘
o = Reqg
I Saisie balance e Journaux -

Ecriture Consultation

. @ @O0

2. Puis « Importer »

EIEINTS (GO (I Bl Relevé bancaire —

n° piéces "o Recopie vers le bas O

o ) S

Importer || Reconnaissar
auto

opération # Charger un modeéle

Opératio

3. Sélectionner sur votre PC le fichier préalablems at
telechargeé sur le site de la banque + OK
Sélection du fichier a importer

Fichier a importer

Format




BIC-v1-26/01/2021 - p. 44
afocg




TRAITER
LES
ECRITURES
BANCAIRES

afocg



Pour traiter les écritures bancaires
Respectez I'ordreindiqué ci-dessous

Cliquer sur « Relevé bancaire » :

Accueil [ssIlnmELIGEE Gestion Cloture  Résultats  Paramé

¢ Saisie piéce Relevé bancaire | 1 Balance ~
- : /
12 Ecr. périodiques " Imports ~ .E‘« Grand-Livre ~
= Req
I Saisie balance ¢ Journaux -
Ecriture Consultation
Les écritures bancaires présentes dans votre dossgaffichent :
Ces lignes sont en attente de qualification
|4 45121100000 - BANQUE CREDIT AGRICOLE - 30056-01005-12345678901 - | p )|
v Y Opérations du01/01/2019 au 31/12/2019 - Etablissement - 30056 Guichet : 01005 Compte bancaire - 12345678901
Etat Dale‘up Qualification N Pigce Libelle piece Date facture Debit Credit v Compte Libellé mouvement Numéro = MontantHT =~ TVA = Taux Montant TVA
02/01/2018 Non qualifiée 230.10 PRLY PRLV CREDIT AGRICOLE ATLA 0000000 I
03/01/2019 Non qualifie 2508 REGLEMENT ASSU. CNP PRET PROF' 0000000
03/01/2018 Non gualifiee 878 REGLEMENT ASSU. CAAE PRET PRO! 0000000
04/01/2019  Non qualifiée 16 160.00 VER PRETREALISA 10001221638 0000000
04/01/2019 Non qualifiee 16 160.00 PALV PRET 10001221638 LE CHENE 0000000
04/01/2019 Non qualifiee 13770.00 VER PRETREALISA 10001221628 0000000
04/01/2019  Non qualifiée 13770.00 PRLV PRET 10001221628 LE CHENE 0000000
07/01/2018 Non qualifiee 2135 PRLV FACTURE 12/2018 N 1836500 0000000
07/01/2019 Non qualifiée 3547 FRAIS INTERETS DEBIT N 1900701 0000000
10/01/2019 Non qualifiée 332366 VIREMENT COOPERATIVE AGRICOLE ' 0000000
10/01/2018 __ Non qualifiee 600.00 VIREMENT WEB LAUREL ET HARDY £ 0000000

Cliquer sur la ligne ou la date est notée

v mt+unsduﬂ1rﬂ1;2619au 31/12/2019 - Etablissement - 30056 Guichet : 01005 Compte bancaire

Dates du (01/01/2019 = au 31/01/2019 =

IMPORTANT : Saisir les dates de

la période a traiter

L Noir Uniguenent 1es operions avec Tbelle de pisce vide T

Y Appliquer Cliquer sur appliquer
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QUALIFICATION

Pour chague ligne renseignetikeellé piéceet lenuméro de compte

= &

=
Date Op. Qualification | N" Pigce Libellé piece
02/01/2019  Non qualifiee 212

Date facture Débit Crédit Compte Libellé mouvement

230.10 [PALV PRLV CREDIT AGRICOLE ATLA | - 1

Libellé de piece =nom du tiers

Cliquer régulierement sur la
disquette pour enregistrer

(£

La petite fleche permet d’accéder
au libellé complémentaire

Quels comptes utiliser pour qualifier les lignes duelevé bancaire ?

- Utiliser essentiellement les comptes de tiers congaets pa#t01.. ou
411.., mais aussi 421, 431...

- Pour les lignes n’ayant pas de documents associés :
Préts =4781... ou 5191...

Assurance préts (CNP/CAAE) =6
Prélevement privé 108...

0]

ou 45
ASTUCE

Si une REMISE DE CHEQUE
concerne plusieurs tiers, cliquer

o

sur

O‘ Eclater opération

Noter chaque client avec le
montant correspondant, puis
OK : vous avez ainsi 3 lignes qui
s’affichent dans relevé
bancaire !
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Lorsqgue toutes les lignes de la période
sont qualifiees

Cliguer sur « Générer n° pieces »

Gestion Résultats Parameétres Options RGEEERERGETE -

latement HT/TVA Af Générer n° piéces & Recopie vers le bas
arquer comme Valide ‘-4 Eclater operation # Charger un modéle

ansfert critére

Actions

Génération des N* de piece

Le logiciel propose de continuer la
Premier numero depueceautl‘user!ETZ numeérotation a partir du dernier

numéro gu’il connaitCliquer sur OK
v OK XK Annuler

Tous les numéros de piéces de la période sont, di€apparaissent sur les lignes.

v

Creer
ecrtures

Ensuite, vous pouvez cliquer sur

Les écritures sont créées dans la comptabi

Puis sur OK :

Confirmation

2 | Confirmez-vous la création des écritures comptables pour les lignes de relevé
il i complétées (zone compte renseignée ou ventilation sur des mouvements) ?

W 0K X Annuler

Les lignes sont désormais dans la comptabilité
Elles ne sont plus présentes dans « relevé bancaire

ATTENTION : supprimer une écriture dans la comptabilité (512...)
ne la fait pas apparaitre de nouveau dans relevé heaire !
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» Vous pouvez qualifier vos lignes, enregistrer attgqupour revenir
plus tard pour terminer la qualification des lige€ ONDITION DE
NE PAS AVOIR GENEFE LES NUMEROS DE PIECES !

» NE PAS LAISSER DE LIGNES AVEC DES NUMEROS DE
PIECES EN ATTENTE DANS « RELEVE BANCAIRE »
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Info : ou consulter mon solde bancaire ?

1. Soit directement dans le grand-livre en consultant le compte 512...

ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DI OLLABORATIF - Copie - [Locale]

Accueil Comptabilité ~ Gestion Cloture Résultats Paramétres  Options  Administration  Conception  Support [ RN

A IR, Autre Grand-Livie @& Recherche & @7 Lettrage automatique DEFAUTA -
s o B [F F @ &
7] Balance E 6L Analytique ] Origine BAAFOC
Saisie  Consulter Virement Dupliquer/ Imprimer  Associer  Viser le = Plan Questions /
écriture  écriture  Compte  Extourner ‘© Journal document v compte o Choisir ~ Comptable = Réponses
Saisie/Correction Consultation Actions Gestion des vues Parametres Aide
BERGTIR  Relevé bancaire X =m
|< 4 5121100000 ~  p }| BANQUE CREDIT AGRICOLE
Consultation du 01/01/2019 au 31/12/2019
Sm @ & Fiscal ~ Tous (lettrés) + Tous (py 4 4 Sélection1/8
V ol D Date | Npiece Libellé piece Libellé mouvement Tva Taux Débit Crédit oit | P quantite1 PUT Quantité 2 PU2 c | Contr
cale
B1 02/01/201¢ n PACIFICA PRLV PRLV CREDIT AGRICOLE ATLA 230. 401AS¢
81 03/01/201¢  Z2  CRCA REGLEMENT ASSU. CNP PRET PROFE 25 61680C
B1 03/01/201¢ z3 CRCA REGLEMENT ASSU. CAAE PRET PROF 8. 616800
81 10/01/201¢ 710 AGRIAL VIREMENT COOPERATIVE AGRICOLE 332366 402002
B1 11/01/201¢ 212 SEENOVIA PRLV PRLV SEENOVIA 401SEE
81 11/01/200¢  Z14  DIRECT ENERGIE PRLV PRLV DIRECT ENERGIE 401DIR
81 13/01/201¢ 722 TEST SOLDE TEST SOLDE BANQUE
Bl 15/01/201¢ 718 SEENOVIA PRLV PRLV SEENOVIA - SAN ELEVA SO|de a prés |a dern iére
Solde cumulé apres
56.77|  1366.89 0.000
T v
% Commentaires (0) Montant @ = H Suspens | ™ DtCréa Créé par Dt Modif. Modifié par Solde 31/12/2019 1366.89
1+ Ecart /Solde du compte : 0.00 0.00

ey 7

Attention les soldes apparaissant ici, ne tiennent compte que des lignes en comptabilité
sans les lignes en attente dans relevé bancaire.

2. Soit dans « Relevé bancaire » en bas sur la ligne verte

ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DEMO COLLABORATIF - Copie - [Locale]

Accueil  Comptabilité ~ Gestion  Cloture sultats  Paramétres  Options  Administration  Conception ~ Support EEEEERENLEIE
[ Grand-Livie & Recherche | O, Eclatement HT/TVA 4% Générern* pieces [ Recopie vers le bas O ‘e Epurer  Critéres de reconnaissance | | DEFAUT - 0
7I Balance + Marquer comme Validé O Eclater opération # Charger un modéle (] A3 0 Doublons Param. saisie Origine STDBA
— . Importer Reconnaissance Plan o Questions /
& Journal % Transfert critére Comptable < Fiche Client o Choisir » Ranonses
Consultation Actions Opérations du Relevé Parameétres Gestion des vues Aide
G-Livre - 5121100000 X Relevé bancaire X =Em
| 00000, 84M0 250 fiea 0056-01005-12345678901 < pM - S h @
'Y Opérations du 01/01/2019 au 15/01/2019 - Sablissement : 30056 Guichet : 01005 Compte bancaire : 12345678901
SO Libelé piéce Date facture Débit Crédit vV Ccompte Libellé mouvement Numéro | MontantHT ~ TVA | Taux  Montant TVA
04/01/2019 Non qualifiee 16 160.00 VER PRETREALISA 10001221638 0000000 2
04/01/2019 Non qualifiee 16 160.00 PRLV PRET 10001221638 LE CHENE 0000000
04/01/2019  Non qualifiée Date du 13770.00 VERPRETREALISA 10001221628 0000000
04/01/2019 Non qualifiee 13770.00 PRLV PRET 10001221628 LE CHENE = 0000000
07/01/2019 Non qualifiee SO I d e e n ba S 2135 PRLV FACTURE 12/2018 N 1836500 0000000
07/01/2019 Non qualifiée 35.47 FRAIS INTERETS DEBIT N 1900701 0000000
10/01/2019 Non qualifiee 600.00 VIREMENT WEB LAUREL ET HARDY £ 0000000
11/01/2019 Non qualifiée 1150.00 VIREMENT WEB LAUREL ET HARDY E 0000000
12/01/2019 Non qualifiée 51.40 00043237690 INTERETS  12/01/ 0000000
12/01/2019 Non qualifiée 24188 00043237690 CAPITAL  12/01/ 0000000
14/01/2019 Non qualifiee 385.00 VIREMENT CAVAC CAVAC VIREMENT ' 0000000
15/01/2019 Non qualifiée B ASSO LE CANAL DE ' 0000000
15/01/2019 Non qualifiée - 0000000
15/01/2019 Non qualifiée . 0000000
<]
, - Les totaux correspondent aux lignes
Ventlation de [opération
+ - . . . .
Compte Lielle affichées, que les lignes soient
= VER PRETREALISA 1003
tabilisées ou non
Total Débit : 16 160.00 Total Crédit - 000
o — .
QO
Dernier n® de piece : Z22 Total Débit: 3031500  Total Crédit: 3330 0  Solde Banque au 15/01/2019:1626.21 C

Ici le solde tient compte de toutes les lignes celles en comptabilité + celles en attente sur cet écran,
c’est donc le solde de votre relevé papier a la date que vous avez défini au -dessus
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Dés que des opérations bancaires reviennent
réqulierement, il est possible de créer des criteres pour les
reconnaitre et les qualifi@utomatiguement

Exemples de lignes pouvant étre automatisées :

- Préts
- Préléevements/Virements réguliers : ORANGE,
SAUR, EDF,...
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CREER UN CRITERE DE RECONNAISSANCE
AUTOMATIQUE

1. Dans relevé bancaire, cliquer sufibellé mouvement

Libelle mouvement N

[VIREMENT CAVAC CAVAC VIREMENT] - |

2. Puis, en haut dans le ruban, sur « Transfertrerie

3. Dans la fenétre qui s’ouvre dandilellé mouvement ou
piecelaisser le nom qui sera reconnu par le logicietgtle
critere qui sera reconnu dans les lignes du rddaneaire)

Critéres de reconnaissance

Libellé mouvement ou piece CAVAQ

4. Puis noter léibellé piece = nom du tiergc’est le libellé qui
sera noté sur les lignes reconnues)

Zones alimentees automatiquement

Libelle piece CAVAC]

5. Puis noter leompte (c’est le compte dans lequel seront
imputées les lignes - compte commencant par 4...)

Compte comptabilité d'engagement 4020010000 -

6. Puis noter le numéro si nécessairgbtigatoire pour les préts
= 4 derniers chiffres

Numeérao mouvement

7. Puis

v 0K
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UTILISER UN CRITERE DE
RECONNAISSANCE AUTOMATIQUE

8. Lorsque les critéres sont créés, cliquer sur « Regigsance
auto »

9. La fenétre de reconnaissance s’affiche avec leses
reconnus en rouge, vous pouvez ici vérifier queevotitere
fonctionne (si ce n’est pas le cas vous pouveznefigur
annuler et modifier votre critére)

DateAOp N* Piece Libellé piece Date facture Débit Crédit v Compte Libellé mouvement
01/02/2019 230.08 PALV PRLV CREDIT AGRICOLE ATLA
04/02/2019 25.08 REGLEMENT ASSU. CNP PRET PROF
04/02/2019 20.74 REGLEMENT ASSU. CAAE PRET PROI
07/02/2019 91.63 PRLV FACTURE 01/2019 N 1903100
08/02/2019 267.00 PALV PRLV SAUR
11/02/2019 396.00 4020010000  VIREMENT CAVAC CAVAC VIREMENT

10. Si les criteres sont bons, cliquer sur :
v oK

11. Les critéres reconnus apparaissent sur les ligmeslevé
bancaire en noir = les lignes sont qualifiees

Libellé piece Date facture Debit Crédit v Compte Libellé mouvement
CAVAC 396.00 4020010000 VIREMENT CAVAC CAVAC VIREMENT
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CONSULTER / MODIFIER / SUPPRIMER UN CRITERE

Pour consulter / modifier / supprimer vos critéguer sur « Parametres »,
« Libellés automatiques de saisie » et « Criteesedonnaissance » :

‘I 3 ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8599888 - EARL DEMO COLLABORATIF - Copie - [Locale]

Accueil  Comptabilité  Gestion Cloture Résultats EEETERIENE

ama m o Tiers ~ @ ¢4 Liés a lutilisateur
1243 ol & £ o

o Codes TVA ) o) Liés au dossier
Exercices Plan Modéles Libellés automatiques Rafraichir
Comptable~ —©Journaux  geacriture de saisie ~ les listes

Comptabilité génég

.
(Sans titre) L

& Rubrigues de catégories

o Categories

Sélectionner votre critére,

- cliquersur |— pour le supprimer

- faire un double clic dessus pour le modifier

- enregistrer vos modifications aveggy

4 N

A SAVOIR :

Les critéres sont reconnus par le logiciel dans I’ordre dans lequel ils apparaissent a I’écran, vous
pouvez modifier cet ordre avec les fleches sur la gauche | #
¢

Exemple : 2 fournisseurs payés par virement EDF et EDFOUX. Si le 1*' critére dans la liste est
EDF alors EDF et EDFOUX seront reconnus et mis tous les 2 dans 401EDF, alors que si on place
notre critere EDFOUX en 1 les 2 critéres pourront bien fonctionner, 401EDFOUX et 401EDF.

-
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CONSULTER UN COMPTE DU

GRAND-LIVRE

Exemple : Vérifier mon solde de bangue

Clature

Résultats

. pénodiques

I151e Dalance

A

Releve bancaire

Imports = F Grand-Livre «
.

Cliquer surtComptabilité + Grand-Livre

H 4 “':T. EICne
™ consultation du 0170172019 au

“1p M

Il est possible de consulter
plusieurs comptes du
grand -livre en méme

temps. Lorsque le 1°" est
ouvert cliquer sur « Autre
grand-livre ».

DansRecherchesaisir lenuméro du compte banque 512... ourlem O

Le compte s’affiche avec le solde en bas a droite

Voir p.50. Info : ou consulter mon solde bancaire ?
G-Livre - 5121100000 X
|4 4 /5121100000 ~ B | p| BANQUE CREDIT AGRICOLE
n Consultation du 01/01/2018 au 31/12/2019
a : B & Fiscal = | Tous (lettrés) ~ Tous(
vV Jnl | D Date N* piece Libelle piece Libelle mouvement ?;‘J: Debit Credit Solde
] 81 01/01/201¢ _ dxdd  BANQUE CREDIT AGRICC TRAVAUX PAR TIERS VEGETAUX 100.00 -100.00
81 02/01/201¢ 212  PACIFICA PRLV PALV CREDIT AGRICOLE ATLA 23010 -330.10
81 03/01/201¢ 13  CRCA REGLEMENT ASSU. CNP PRET PROFE 25.08 -355.18
B1 03/01/20¢ Z14  CRCA REGLEMENT ASSU. CAAE PRET PROF 878 -363.96
81 04/01/201¢ 215  CRCA VER PRETREALISA 10001221638 16 160.00 15 796.04
B 04/01/201¢ Z16  CRCA PRLV PRET 10001221638 LE CHENE 16 160.00 -363.96
&1 04/01/201€ 717 CRCA VER PRFTREALISA 10001221628 1377000 13406 04 |
Solde 31/12/2019 4 576.TB

ajoc
o
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MODIFIER UNE ECRITURE

G-Livre - 6021000000 X
[4| 4 /6021000000 - | p | || CARBURANTS LUBRIFIANTS
B consuitation du 01/01/2019 au 3111272018

ST @ |- P s
&
V|Jdnl | D Date N* pigce Libelié pigce Libellé mouvement ™
AC 18/03/201¢ 23 CPO | TRACTION PREMIER | A5

Lors de la consultation du grand livre, il est possible modifier sa saisie en
double-cliquant sur la ligneconcernée

@)

O

La piéce s’ouvre, dans une fenétre, cliguedadifier en bas :

B3 €/L)

ele Modifier X A Ne jamais SUPPRIMER vos
écritures en comptabilité,

contacter votre technicien.

Un nouvel onglet s’ouvre « Saisie sur piece »,
apporter les modifications puil1 pour valider

WAl Saisie sur prece (2019) X
Journa | Libellé Journal Date de piece N®depece Contrepartie Libelle prece
AC « [HATS 18/03/2019 Z3 401CPO CPO

Compte Libelle Compte Activité Libellé mouvement
5021000000 CARBURANTS LUBRIFIANTS a3 10 TRACTION PREMIER
4456600000 TVA DEDUCTIBLE ABS TRACTION PREMIER
401CPO CPO CPO
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RECHERCHER UNE ECRITURE

P
» |l est possible de rechercher une écriture en afitjgur (& O]
Recherche

» La fenétre recherche comporte plusieurs ongletSéreéral » — « Libellés &
divers » - « Caractéristiques écriture » :

Rechercher une écriture X
n m Libelles & divers ~aractéeristigues écriture
Debut Fin Vide Debut Fin Vide
Date écriture 01/01/2019 ~ 31/12/2019 ~ o Numeéro
Compte | - - Lettrage
Montant Indiff. « Journal
N* piece Code TVA
G [ 8
b b
Jnl Date Dateorig  N® piece Compte Libellé piece Facture Libelle mouvement TVA Debit

e |l faut renseigner les criteres sur lesquels ornaite faire une recherche et
cliquer a droite sur le bouton ¥, Appliquer ou sur la touEh&rée.

« On peut combiner plusieurs criteres de recheratiei guelques possibilités :

Général :
- Il est possible de rechercher une écriture par Batdiquant sur la fleche a coté de la
date et choisir un exercice ou en écrivant direetdrmane période de date a date
- Il est possible de rechercher par montant en ntganbntant dans « Début » et
« Fin » pour filtrer uniguement sur un montant
Libellés & divers :
- On peut rechercher par libellé piece (INTERMARCHiE pxemple ou seulement le
début INTER)
- On peut rechercher par libellé piéce (GASOIL pamegle ou seulement le début

GAS)
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DU
LOGICIEL
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Votre travail est sauvegardé automatiguement,

Des que vous avez terminé votre saisie vous pouvyegmer
ISACOMPTA |

AC
AC
AC
AC
AC

ACHATS
ACHATS
ACHATS
ACHATS
ACHATS

18/03/2019
18/03/2019

15/01

29/03/2019

03/04

[

“+ | Journal Libellé Journal | Date de piec

Fermer tous les onglets avec

/2019

/2019

mptabilite

Gestion

J I

1)

- M
ferts  Fermier

il

ﬁ‘!

Exerdg

% Fermer le logiciel en
cliquant sufFermer
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INSTALLATION ISACOMPTA

1. Lorsque vous recevez le mail de téléchargement : cliquez sur le premier lien

\

Bonjour,

Votre compte de 'application « Isacompta collaboratif » a été crée -
Identifiant cl O0AQA0GET3

Utilisateur : MP 1

Mot de passe - WXCW3

La comptabilité « Interface Windows » est disponible au téléchargement a adresse survante : hitps://co-collaboratif-
mterfac E:wiﬂdows_agiriscomlecf.fr.f'setupcﬁent-"setupclien’(mterfacewindows.exg__
Veullez I'mstaller s1 ce n'est deja fait.

La comptabilité « Interface Mobile » est accessible a l'adresse suivante - https://afo risconnect.ft.

Cordialement,
ASSOC AFOCG

(Merci de ne pas repondre a ce mail)

2. Le lien se copie dans le navigateur internet, et le téléchargement du programme
d’installation doit commencer.

< X @ ® https://co-collaboratif-interfacewindows.agirisconnect.fr/setupclient/setupclientinterfacewindows.exe %

Si vous avez un message d’erreur ...

Erreur du serveur dans |'application '/'.

La ressource est introuvable.

Description : HTTP 404. La ressource recherchée (ou l'une de ses dépendances) a peut-étre £1é supprimée ¢

URL demandée: /setupclient/setupclientinterfacawindows.exe

... Vérifier qu’il n’y a pas un point a la fin du lien de téléchargement. }. z I@

Si c’est le cas il faut I'effacer, puis valider

® co-collaboratif-interfacewindows.agirisconnect.fr/setupclient/setupclientinterfacewi ndows.@

L I WP
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3. Le fichier téléchargé se nomme « set upclientinterfacew ndows. exe », et est a
enregistrer sur votre ordinateur. Le plus souvent, les programmes téléchargés sont stockés
dans le dossier nommé « Téléchargement ».

Une fois enregistré, faites un double clic dessus pour I'exécuter.

Vous pouvez avoir un message sur fond bleu WINDOWS comme ci-dessous :

- Cliguez sur « informations complémentaires » :

Windows a protégé votre ordinateur

Microsoft Defer der SmartScreen a empéché le démarrage d'une application
non reconnue. | exécution de cette application peut mettre votre ordinateur
en danger.

Informations complémentaires

- Puis cliguez sur « Exécuter quand méme »

Windows a protégé votre ordinateur

Microsoft Defender Smart5creen a empéché le démarrage d'une application
non reconnue. Lexéc ition de cette application peut mettre votre ordinateur
en danger.

Application : setupcliem/nterfacewindows

Editeur :  Editeur incanu

5. A la fin de I'installation, vous avez sur le bureau l'icone de lancement d’'Isacompta.

Isacompta
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